Hemsida-Lathund

Sa lagger ni till ny anvandare

For att alla pa skolan ska kunna ta del av var dokumentbank;

alla aktiviteter, rorelsepauser, dokument, mallar etc behover hela
skolans personal Iaggas till med sin mailadress for att pa sa vis kunna
skapa en egen personlig inloggning till hemsidan.

Se rubrik: "Sa ldgger ni till ny anvandare”.

Alla TL-ansvariga samt rektorn pa skolan ska ligga under fliken Min
sida/Skoladministratorer. Ovrig personal ska ligga under fliken anstall-
da.

Ni ansvarar for att skolans uppgifter uppdateras samt att lagga till
era kollegor under fliken Anstallda.



Sa lagger ni till ny anvandare:

Logga in pd hemsidan—ga till «Min sida».

Material Kulturkortet Min sida

o

Tryck darefter pa «Anstallda»

dministrator Anstallda Skolinfor%

\/

Skriv in kollegans e-postadress, tryck darefter «+Valj anvandare»

Fyll'i kontaktinformation och tryck «uppratta konto».
Nar du ar fardig med att lagga till anvandare ar det viktigt att trycka
pad «Spara andringar» nederst pa sidan.

fo Det finns ingen an:

Skapa ny anvandare

vandare med denna email adress, du kommer att skapa en ny inloggning \

E-post*

post@trivselledare.se

Férnamn * Efternamn

Post Trivselledare]|

Roll*

- Valj -

Spara andringar

Anvandaren far ett mail med en lank till sitt konto. Genom att félja
lanken kan de skapa ett eget I6senord.




